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A&M Juristi

Ohjelmiston esittely

A&M Juristi on asianajotoimistoille raataloity selaimella kaytettadva ohjelmisto
toimeksiantoihin liittyvien tietojen keruu-, raportointi- ja laskutusjarjestelmaksi.
Ohjelmisto on helppokayttdinen ja joustava uusimmalla teknologialla toteutettu 2000-
luvun ohjelmisto.

JURISTI.FI i palvelussa ohjelmistoa kaytetaan turvallisesti internetin kautta suojatuilla
yhteyksilla. Ohjelmistoa voi nain kayttdd myos eri toimipisteista tai vaikkapa hotellista.
Ohjelmiston kaytto ei edellyta tydasemiin mitdadn asennuksia nykypaivan normaalin
varusohjelmiston lisaksi.

A&M Juristi tarjoaa monipuoliset ja joustavat laskutusominaisuudet, joiden avulla lasku
voidaan jakaa usealle eri osapuolelle, kohdistaa alv kokonaisuudessaan yhdelle
osapuolelle tai pidattaa saatu ennakko odottamaan viimeisté laskua. Laskuja voi myds
my6hemmin, vaikkapa vuosien kuluttua, tarkastella ruudulla laskuina. Laskuja voidaan
myos laatia eri kielilla.

Olemme tehneet yhteistydta asianajotoimistojen kanssa jo yli 20 vuotta. A&M Juristi on
alusta pitaen suunniteltu selainkayttoliittymalle.

A&M Juristi T ohjelmiston saa kayttoonsa rekisterditymalla WWW.JURISTIL.FI T palvelun
kayttajaksi valikon kohdalla dAloita tastaa

Palvelu on ilmainen 30 paivaa rekisterditymispaivasta.
Seuraavassa on esimerkinomaisesti esitelty ohjelmiston toimintoja.
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A&M Juristi ohjelmiston ominaisuuksia ja etuja

Tietojen syo6tt6 ja hakeminen

paamiehen tiedot Idydetaan nimen avulla, joten tietojen hakeminen on
helppoa

kaikkiin toimintoihin liittyy kaytt6& helpottavia selailuja ja valintoja
syOtettyja tietoja voidaan helposti tarvittaessa korjata

mitaan siirtoajoja ei tarvita, tiedot ovat heti syoton jalkeen

kaytettavissa sekéd mukana kaikissa raporteissa. Taten ei synny
ristiritaisuuksia eika turhia viiveita

tunnit voidaan hinnoitella sy6téssa joko juristin, toimeksiannon,

erillisen hinnaston perusteella tai palkkio voi perustua harkintaan
voidaan kirjata erityistoimenpiteita, joita ei eritella asiakkaalle

kullekin toimeksiannolle nimetaan vastuullinen juristi. Taten juristit
voivat saada luettelot vain omista toimeksiannoistaan

jarjestelma halyttaa laskuttamatta olevista palkkioista ja kuluista.
0OToi meksi annoi s tluattelb widdaruttildstaamydst a 0
erikseen eri juristien toimeksiannoista

monipuoliset vastapuolitiedot, samalla toimeksiannolla voi olla useita vastapuolia

Raportointi

juristikohtaiset ja koko toimiston laskutusbudietin vertailut
toimeksiantoerittelyt ja laskutusehdotukset

viikkoraportti ja henkiléraportti

laskuttamatta i luettelot eri kriteereilla

monipuolinen juristi- ja asiakaskohtainen tilastointi

Monipuolinen laskutus

lasku tulostetaan joko logo-paperille tai siihen tulostetaan yrityksen
logo, joten lasku on todella siisti "yrityksen kayntikortti"

laskuja voidaan laatia useilla kielilla. Taten paamiesta voidaan palvella
hanen omalla kielellaan

lasku voidaan jakaa halutulle maaralle asiakkaita

lasku voidaan ohjata toiselle asiakkaalle kuin mille toimeksianto on
avattu

palkkioita, kuluja tai ennakoita voidaan pidattaa siten, etta ne eivat tule
viela seuraavaan laskuun mukaan

laskua voidaan esikatsella ruudulla ennen hyvaksymista

usea henkil6 voi tehdé laskuja samanaikaisesti

laskutetut tiedot jdavat edelleen tietokantaan, joten niitd voidaan
tarkastella vaikka vuosien kuluttua

ohjelmisto tuottaa myds ns. totaalilaskun oikeudelle
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Toimenpiteiden syotto

Kun kayttaja kirjoittautuu ohjelmistoon, hénelle avautuu heti mahdollisuus syottaa uusia
toimenpiteitd. Henkild on valmiiksi itse ruudulla oletushenkiléng, jolle toimenpiteita
syotetaan. Hanen tarvitsee antaa ainoastaan toimeksiannon numero, ja painaa OK i
nappia ja syottda toimenpide. Han voi myods kayttaa lyhenteita (esim. pn -
puhelinneuvottelu, at 1 asiakirjoihin tutustuminen, jne.).Tarvitsemansa lyhenteet
kayttajayritys maarittelee itse.

Jos henkild ei muista toimeksiannon numeroa, han voi jattda sen tyhjaksi, jolloin
nayttoon tuodaan toimiston vireilla olevat toimeksiannot asiakkaiden nimien mukaan
aakkostettuna. Luettelosta han voi valita haluamansa toimeksiannon.

Toimeksiannolle voidaan perustiedoissa maarittda hinnasto. Tarvittavat hinnastot

luodaan Perustiedot i valikossa. Kun henkild sy6ttaa tunteja, tunnit hinnoitellaan heti

syoton yhteydessa toimeksiannolle nimetyn hinnaston mukaisesti. Jos sy6tossa

annetaan suoraan palkkiosumma, ohjelma kayttaa sitd hinnastohinnan sijaa. Taten palkkioita
voidaan syoéttaa myos tunneista rippumatta tai kokonaan ilman tunteja.

Asianajotoimisto Oy

TOIMENPITEIDEN SYOTTO

|
[ Asiaxcar S | st £ ) Diaro: [ yhenne: o] [TBKC]
TOIMEXSIANNGT
Tama kayolittyma on suunniteltu toimenpiteiden nopeaan sydttoon. Syomo on suunniteltu sellaiseen
m tlanteesaen, josse juristit Ase syittavat omat toimenpiteenss, Talldin juristin nimikirjaimet evat ruudulla
valmiina ja hanen tarvitsee syottaa ainoastaan toimeksiannon numero, jolloin han paasee kijaamaan
m sille teimenpiteen, Tarvittaessa han voi woda tesmenpiteelle vakioselittaen kayttamalla lyhennstta,
=y Jos dianenumere jatetaan antamatta tai s2 on virheellinen, nayttoon tuodazan kaikki vireilla olsvat
RAPORTIT toimeksiannot. Listasta voi nain vaita haluamansa teimeksiannon Kik<aamalla tormeksiannon numerca.
PERUSTIEDOT Svitassa tunnit hinnoitellsan toimeksiannolle nimetyn juristikohteisen hinnaston mukaisesti, Jos pelkkio
annetaan, ohjelma kayttaz hinnaston sijaan sita, Jos palkidota ei haluta toimenpiteelle, pitaa palkkioksi
antaa 0 [nolla),
[ Ackuun ] vasemmalla on paavalikko, mika avautuu alavalikoiksi klikkaamalla hiirellz valikon kohtaa,
[ Kirdaupu ULos ] Toimenpiteiden syatbssa voidaan kayttaa lyhenteita. Ne nimetaan Perustiedot valikon ao. kohdassa.
Lyhenteille voidaan antaa myds oletustunnit ja oletuspalkkio.
[ 0w ] Voit lahettaa meille szhkbpostia Lasta.
€ Amt: & Minds Oy
N03-X07

e
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Toimenpiteiden syotto

Juristi: [EH v| Diario: Lyhenne:

Aminohappoteollisuus Oy, Kiinteistokauppa (101), Juristi: EH

Paivays: |27.8.2007 | Pdivan toimenpiteet Pdivasaldot

Selite:  |puhelinneuvottelu, Saari
(FIN)
Tunnit: (0,5
Palkkio: Erityistoimenpide:
Diario Paivdays Selite Juristi Tunnit Palkkio ERT PID
101  10.8.2007 Puhelinneuvottelu, Mikkonen EH 0,5 50
101 6.8.2007 Neuvottelu toimistossanne EH 3 300
101 4.8.2007 Asiakirjoihin tutustumista EH 2,5 250

101  3.8.2007 Tapaaminen Mikkosen kanssa EH 1,5 150

Paivan tyot
Juristi: Eero Heikkinen
Paivays: [27.8.2007 | |Hae]
Paiva yhteena: Tunnit 6,5 Palkkio 600
Diario Paivays Selite Juristi Tunnit Palkkio ERT PID
105 27.8.2007 Puhelinneuvottelu, Kuusi EH 1 100
103 27.8.2007 Neuvottelu toimistossanne EH 2,5 200
102 27.8.2007 Asiakirjoihin tutustuminen EH 3 300
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Paivasaldot halutulta ajalta

PAIVASALDOT

Eero Heikkinen

Padivamaara Tunnit Palkkiot

10.8.2007 8,5 850
9.8.2007 9 900
8.8.2007 8 800
7.8.2007 9 900
6.8.2007 9,5 950

Yhteensa 44 4400

Toimeksiantoja voidaan selailla eri kriteereilla:

- asiakkaan nimen mukaan aakkosjarjestyksessa

- vastuullisen juristin mukaan

- asiakkaan toimeksiannot

- toimeksiannon numeron mukaan laskevassa jarjestyksessa (uusin ensin)

- erikseen vireilla olevat tai kaikki toimeksiannot

Toimeksiannot asiakkaittain

Diario Asiakas Toimeksiannon selite Juristi
101 Aminohappoteollisuus Oy Kiinteistokauppa EH
131 Aminohappoteollisuus Oy Tyosopimukset v
140 Aminohappoteollisuus Oy Vuosisopimus v
222 Aminohappoteollisuus Oy Lainhuutohakemus v
195 APTI Rakennus Oy Edustussopimus EH
110 Asuntos3atio Ostosopimus EH
223 Asuntosaatio Haastehakemus v
112 Espoo Oy Henkiloston lomarahaselvitys ESM
173 Espoo Oy Lohkominen EH
155 Firma Avioehto EH
204 FM-Haus Oy Kiinteistokauppa EH
202 H&P Maanrakennus Oy Kiinteistokauppa EH
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Edwllinen vuoui
velottyz
Lazhkutuz
Budjety

Juristiraportti
viikkorapartti

Saldat

Faivasaldot

- Henkilsraportti

- Toimaksiantaraportti
Eritzely
Laskutuzehdotus

Tunnait
Lesk.
Budyett
Hall
LASKUITAMATIOMATL Eudjutti
PALKKIOT

- Juristeittain
- Kaikki

TOIMEKSIANNOISTA
LASKUTTAMATTAZ

- Juristeitzain

- Asiakkaittain
ASIAKASTILASTIOT:
- Juristeittain

- Asiakkaittain

- Toimeksiannaittain | _"

Toimeksiannoista laskuttamatta:

12 000 16 000 iZ 00D 12 000 13 D11 14 000
12 000 15 000 22 00D 22 000 15 000 14 000
18000 15000 15000

165
150

30
30 3C s

Raportteja voidaan tulostaa eri nakokulmilla. TAssa yhden juristin vuosiraportti:

Asianajotoimisto Oy

valitse junisti: [ ¥ wuesi: [2007] kuukaudet: 1-]8 || OKI

JURISTIRAPORTTI

Juha Virtanen

Veloitus 15 000 17 40C 22 000 10 000 13 000 29000 3 000 19 020
Laskutus 12 000 16 000 12 000 12 000 37 000 14 000 218 000
Budjetti 17000 1700C 17003 10000 27000 17000 Q0 17020

3 100 18 630
013 20

#0000 13000 15000 Qg 15000

152
180

162
80

130
150

150
180

160 20
150 a

150
150

40 42 30
30

40 43 2
30 S0 2

30
30

TOIMEKSIANNOISTA LASKUTTAMATTA/KAIKKI ASIAKKAAT

Asiakas Diario Toimeksianto Juristi  Palkkiot Kulut Ennakot
Aminohappoteollisuus Oy 101 Kiintsistokauppa 152] 750
Aminchappoteollisuus Oy 140 Vuosisopimus v 10
Espooi Oy 112 Henkiléstén lomarahaselvitys ESM 100

HTC Finland Oy 120 Rikkoontuneen tavaran korvaaminen EH 100
HT-UKSI OY 117 Erittelemattomat EH 100
Keijon kaivuu ja poraus Oy 224 verovalitus EH 5180
KONSULTIT OY 104 Kauppakirs EH 750
KONSULTIT OY 142 Vuosizopimus v 200
Lankapals 10% Myyntisopimus EH 100

LTKK 113 Patenttisucjauksen jatko EH 100
Malliaziakas 100 Sopimus koy Lapinlahdenkatu 1 £ 2560 &5
MESTA KY 108 Yhteistyosopimus oK 550
Palmberg 119 Korvaussopimuksen laatiminen v 100
Palmberg-Rakennus Oy 210 Kiinteistokauppsa EH 1000
Polarland 105 Puukauppa EH 1100

Pultti Oy 102 Sopimus koy Albertinkatu 23 EH 750
RAKTUS OY 116 Testamentu EH 100
Rekonen Oy 107 Sopimus= koy Eerikinkatu 13 EH 250
Sopurakenne Oy 118 Edustajasopimukset v 100

ST 114 Mallinsuolaus keramiikkatolhin ja kipsin valu EH 100
Tarveasunnot 106 Sopimus koy Lapinlahdenkatu 1 EH 850

Testi 225 Jonkun myyminen jo=sain EH 353,5
Tiivistyzurakointi H. Kivijarvi Ky 124 Hankintazopimus ESM 16000
Vanamo 115 Likennerikkomus EH 100

Vitora Ky 102 Sopimus koy Lapinlahdenkatu 13 EH 600 5

Toimisto yhteensa

1.2007 2.2007 2,2007 4.2007 3.2007 6,2007 7.2007 8.2007 9.2007 10,2007 11,2007 12.2007 Yhtcensd

114400

121000
1:200C

102161
10300C
QRAOL

-300

1137
1950

25s
2:0

4

o

16

Saldo
750.00

10,00
100,00
100,00
100.00
880,00
750,00
200,00
100.00
100,00
625,00
550.00
100,00
000,00
100,00
750.00
100,00
250,00
100,00
100,00
850,00
353,50
000,00
100,00
605,00

21 002,50 70,00 -200,00 21 672,50
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Asiakastilasto

Asiakastilasto
Ajalta 1.1.2007-31.8.2007

Asiakas Tunnit Palkkiot
Aminohappoteollisuus Oy 47 1295
Espoo Oy 20 100
KONSULTIT OY 23 753
Lankapaja Oy 1 100
Lappeenrannan teknillinen korkeakoulu 15 100
Malliasiakas 256 110
MESTA KY 6 550
Polarland Oy 15 1132
Pultti Oy 6 550
Rakennusliikke Rekonen Oy 3 250
Tarveasunnot Oy 9 850
Tiivistysurakointi H. Kivijarvi Ky 310 32 000
Vitora Ky 8 600
Kaikki yhteensa 717 38 390

Yhden asiakkaan toimeksiantotilasto:

Asiakastilasto toimeksiannoittain
Ajalta 1.1.2007-31.8.2007

Asiakas Numero Toimeksianto Vast.juristi Juristi Tunnit Palkkiot
Aminohappoteollisuus Oy 101 Kiinteistokauppa Eero Heikkinen (EH) Eero Heikkinen (EH) 30 755
Olli Kekki (OK) 4+ 10

Yhteensa 34 765

Aminohappoteollisuus Oy 140 Vuosisopimus Juha Virtanen (JV) Eero Heikkinen (EH) 10 10
Aminohappoteollisuus Oy 222 Lainhuutohakemus Juha Virtanen (JV) Eero Heikkinen (EH) 3 520
Asiakas yhteensa 47 1295

Kaikki yhteensa 47 1295
Eero Heikkinen (EH) 43 1285

Olli Kekki (OK) 4 10
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Lasku on aina yhden A4-paperin mittainen:

Asianajotoimisto Oy

Aminohappoteollisims Oy
Teollisuuskatu 4
02650 Espoo

Laskutusjakso Laskun:o
3.8.2007 - 10.8.2007 Astakas
Erépérvi

Vivastyskorko
Kiinteistokauppa

Laskutamme juridisia toimenpiteita oheisen erittelyn mukaisesti
Ak 220%

Yhteensa
ALV vhteensa
Yhteensa

LASKU
27.8.2007

7000276
2/101
10.9.2007
10 %

750,00
165.00

750,00
165.00
EUR 915,00
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Lasku voidaan jakaa usealle eri osapuolelle:

Asianajotoimisto Oy

KONSULTIT OY
Jusst Kuusinen
Lansipuisto 26A
15110 Poni

Laskutusjakso
7.8,2007 - 10.8.2007

Liikennevahinko

Laskutamme juridisia toimenpiteitd oheisen erittelyn mukaisesti
Alv 22,0 %

Yhteensa
ALYV vhteensa
Yhteensa

Vakuutusyhtion osuus
Yhteensd

Osuutenne
Palkkio
Yhteensa
ALV yhteensa
Kaikki yhteensa

Laskuno
Asiakas
Erapava
Vivastyskorko

165,00

EUR

LASKU
27.8.2007

7000278
57104
10.9.2007
10%

750,00

750,00
165.00
915,00

-777.75

137,25
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Erittelyt laskun liitteessa:

LASKUN LIOTE
Laskuno 7000276

Aminohappoteollisuus Oy
Kiinteistokauppa
TOIMENPITEET
3.8.2007 Tapaaminen Mikkosen kanssa
4.8.2007 Asiakirjothin tutustumista
6.8.2007 Neuvottelu toimistossanne
10.8.2007 Puhelinneuvottehn. Mikkonen

Toimenpiteet yhteensa:

750,00
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Perustiedot i valikossa yllapidetaan toimiston, henkildiden, kuluryhmien, lyhenteiden

ym. tietoja:

Asianajotoimisto Oy
. -

- Toimiston tiedot

JURISTIT:
- Liséys

- Poisto

- Luettele

HINNASTOT i
- Hinnastojen nime&mingn

- Hinnastojen yllapito

- Hinnastot

JURISTIRYHMAT:

- Lisays

- Poisto

- Luettelo
TOIMENPIDELYHENTEET:
- Lisays

« Poisto

- Luettelo

KULURYHMAT:
- Lisays

« Poisto

- Luettelo

KULULYHENTEET:
- Lisays
« Poisto
- Luettelo 4

LASKUTUSBUDJETTI:
- Lisays

- Poisto

- Luettelo

TOIMISTON TIEDOT

Toimiston nimi luetteloihin:

[Asianajotoimisto Oy

Toimiston nimi laskuun:

[asianajotoimisto Oy

e ) )

Ennakoiden kuluryhmatunnus:
Alv%:

Maksuehtopaivat:
Viivastyskorko %:
Laskunumerosarjan alku: 02657
Laskunumerosarjan loppu: 250000

Seuraava olkeudenkayntilaskunumero: [2000033

Seuraava apulaskunumero: 7000279
ALVtiliz

Reskontratili: 1020
Oletuspalkkiotih:

Muuta tiedot

Laskun alareunan osoitetiedot eri kielilla

valitse kieli FN v @

m | =1[= i)
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