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TIETOTOIMISTO.FI T Projekti

Ohjelmiston esittely

TIETOTOIMISTO.FI - Projekti on insindori- ja suunnittelutoimistoille raataldity
selaimella kaytettava ohjelmisto tuntikirjaukseen, projektiseurantaan ja laskutukseen.
Tunnit hinnoitellaan heti syoton yhteydessa ao. projektin kayttaméan hinnaston
mukaisesti. Mitdan siirtoajoja ei tarvita, vaan tunnit otetaan eri raportteihin ja
laskutukseen suoraan syottotiedoista.

Ohjelmisto on alusta pitden suunniteltu selainkayttoliittyméalle. Tarvittaessa ohjelmistoa
voidaan kayttaa joustavasti myos eri toimipisteista tai alihankkijoiden toimistoista.

TIETOTOIMISTO.FI - Projekti tarjoaa monipuoliset ja joustavat laskutusominaisuudet,
joiden avulla erilaiset projektit ja laskutustilanteet voidaan hoitaa. Laskuja voi my6s
my6hemmin, vaikkapa vuosien kuluttua, tarkastella ruudulla laskuina. Laskuja voidaan

myos laatia eri kielilla.

TIETOTOIMISTO.FI i Projektin saa kayttéon rekisteroitymalla kayttajaksi. Palvelu on
ilmainen 30 paivaa rekisteroitymispaivasta.

Seuraavassa on esimerkinomaisesti esitelty ohjelmiston toimintoja.
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Tuntikortti

Kun kayttaja kirjoittautuu ohjelmistoon, h&n saa ruutuun viikon tuntikorttinsa kuluvalta
viikolta. Tuntikortilla ndkyvat vain ne projektit, jotka henkil on itse valinnut
tuntikortilleen (Linkki: Henkil6kohtaisen projektilistan yllapito). Tunnit sy6tetaan halutulle
projektille ja paivalle ao. lokeroon. Tarvittaessa tuntien korjaaminen on helppoa:
korjataan vain sy6ttblokerossa olevaa tuntimééarad. Myos tuntien korjaaminen projektilta
toiselle kdy helposti siirtamalla yksinkertaisesti tunnit lokerosta toiseen. Lopuksi

kayttaja itse lukitsee tuntikorttinsa, jonka jalkeen han ei paase korjaamaan tietoja ilman,

ettd paakayttaja avaa ko. viikon tuntikortin hanelle uudelleen.

Suunnittelutoimisto Oy Viikon tuntikortti - Heikkinen Eero (EH) Viikko 38/2007

Kuukauden tuntikortti | Naytd ylitygrivit [ Tuntiselitteet A Henk.koht. projektilista
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Projektit saa tuntikortille my6s haluamaansa jarjestykseen:

Aktiiviset projektit (Eerola Heikki) Paluu syottoon

Jarjestys Tuntitavoite

10017 Ympéristotutkimus ja maaperdn sekd 1005 Espoon Tehdas Oy Poista listalta
10007 Ymparistotutkimus 1002 ABB Industry Oy Poista listalta

10026 Maantien perusparannus 1002 ABB Industry Oy  Poista listalta [1 ] ]
10035 Ympdristotutkimus 1005 Espoon Tehdas Oy Poista listalta E [:
10000 Vesihuoltosuunnitelma 1001 Cahistrand Oy Poista listalta 1
10021 Vesihuoltosuunnitelma 1003 ATbetoni Oy Poista listalta [:l
10032 Maantien perusparannus 1002 ABB Industry Oy Poista listalta [:]
10011 Vesihuoltosuunnitelma 1005 Espoon Tehdas Oy Poista listalta

]

]

Tunteihin on myds mahdollista laittaa selitteet. Ne eritellaan tarvittaessa laskun
litteessa asiakkaalle. TAma voi myds olla ensisijainen nakyma kayttajalle.

Viikon tuntikortti - Heikkinen Eero (EH) Viikko 38/2007

Kuukauden tuntikortti ¥ Nayt3d ylitydrivit | Tuntisummat | Myos viikonloput || Henk.koht. projektilista

< LV — - 3

1000 Tehtaan laajennus, Aminohappoteollisuus Oy
Ma 17.9.2007 (4,5 || Projektikokous Il
Ti 18.9.2007 [1_||Puhelinneuvottelu Mikkosen kanssa |
Ke 19.9.2007 |7,5|Laskelmien tekoa I
702092007 [2_|[Laskelmien tekoa ]
Pe 21.9.2007 [2,5[Laskelmien tekoa 1L
1200 Tehtaan ymparistoselvitys, Aminohappoteollisuus Oy
Ma 17.9.2007 E“ Raportin tekoa “
Ti 18.9.2007 |4 |[Raportin tekoa I
Ke 19.9.2007 | || I
To 20.9.2007 |3,5|/Raportin tekoa I
Pe 21.9.2007 [2 |[Raportin tekoa I

) b Cnd Lend b




— e P

haluamaltaan aikavalilta.

' Eerola Heikki (101)

v Ajalta:

helppo.

Pidetyt lomat

(15 |.J1

12007 | - [2 |.|2

|.[2007] | OK |

TUNNIT

Eerola Heikki 101

Pdivamaara Tunnit Tybaika Erotus

ma 15.1.2007
ti 16.1.2007
ke 17.1.2007
to 18.1.2007
pe 19.1.2007
la 20.1.2007
su 21.1.2007
ma 22.1.2007
ti 23.1.2007
ke 24.1.2007
to 25.1.2007
pe 26.1.2007
la 27.1.2007
su 28.1.2007
ma 29.1.2007
ti 30.1.2007
ke 31.1.2007
to 1.2.2007
pe 2.2.2007

Yhteensa

7,50
7,50
7,50
7,50
7,50

7,50
7,50
7,50
8,00
7,50

7,50
7,50
7,50
7,50
7,50

7,50
7,50
7,50
7,50
7,50

7,50
7,50
7,50
7,50
7,50

7,50
7,50
7,50
7,50
7,50

113,00 112,50

0,50

0,50

luotettava.

Tuntikortin alaosan linkista 0 Ai k a v 2 |, henkilétvoi tankastella tuntejaan
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Pidetyt lomat linkista henkil0 voi tarkastella lomatilannettaan.

101 Eerola Heikki

Vuosi 2006
Kesdloma Talviloma Yhteensa Loma Loma
Alkaa Paattyy

Lomaoikeus 24 6 30
Pidetyt lomat 24 (4) 24 (4) 24.7.2006 19.8.2006
Pidetty yhteensa 24 (4) 0(Q) 24 (4)
Lomaa jaljella 0 6 6

Vuosi 2005

Kesadloma Talviloma Yhteensa Loma Loma
Alkaa Paattyy

Lomaoikeus 24 6 30
Pidetyt lomat 24 (4) 24 (4) 4.7.2005 30.7.2005
Pidetty yhteensa 24 (8) 00 24 (8)

Lomaa jaljella 0 6 6
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Hakutoiminnot

Projekteja voidaan hakea monilla eri kriteereilla. Kun projekti paattyy, sen tietoja ei
poisteta tietokannasta, vaan ne ovat sieltd edelleen haettavissa vaikka vuosien
kuluttua. Tassa esimerkkind monivalintahaku:

Suunnittelutoimisto Oy ki

& i e — [ ha [Tlrai

ASIAKKAAT Vastuuhenkilo \ v a ai

= Asiakkaan nimen os g I~
TARIOUKSET - ' g J 33'

Projektin nimen osa | | a ai
|

Aloituspaiva valila | - |

H 2 Projektinumero :]
VIREILLA OLEVAT

PROJEKTIT
- Yksikén projektit
- Vastuuhenkilon projektit

- Asiakkaalla tai
projektinumeralla

- Numerojarjestyksessa
- Aloituspvm mukaan

PROJEKTIT

KAIKKI PROJEKTIT
- Yksikon projektit
- Vastuuhenkilon projektit

- Asiakkaalla tai
projektinumersclla

- Aloituspvm mukaan
- Monivalintahaku

ASIAKKAAT
- Haku nimella
- Haku numerolla

e

nopea.




Tassa esimerkiksi on haettu asiakkaan projektit.

Projektinumero -linkista saa projektin perustiedot ruutuun seka Pr.er. i linkistad saa

helppo. luotettava.

projektin projektierittelyraportin ruutuun. Linkit nakyvat vain henkil6ille, joilla on oikeudet

projektin tietoihin.

Numero
10005
10011
10017
10023
10029
10035
10041
10042
10043
10043-1

Asiakkaan projektit

Asiakas Projektin nimi Projektin vastuuhenkilo Paattyi
Espoon Tehdas Oy Vesihuoltosuunnitelma Eerola Heikki

Espoon Tehdas Oy Vesihuoltosuunnitelma Eerola Heikki

Espoon Tehdas Oy Ymparistotutkimus j3 maaperan seka Eerol3 Heikki

Espoon Tehdas Oy Vesihuoltosuunnitelma Eerola Heikki

Espoon Tehdas Oy Maantien perusparannus Kantola Jorma

Espoon Tehdas Oy Ympanstotutkimus Eerola Haikki

Espoon Tehdas Oy Vesihuoltosuunnitelmat Koljonen Eliisa

Espoon Tehdas Oy Kokoonpanotehtaan rakennuttaminen Eerola Heikki
Espoon Tehdas Oy Keskusvaraston rakentamisvalvonta Eerola Heikki
Espoon Tehdas Oy Kiinteistoselvitys Eerola Heikki

Pr.er.
Pr.er.
Pr.er.
Pr.er.
Pr.er.
Pr.er.
Pr.er.
Pr.er.
Pr.er.
Pr.er.
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Raportit

Ohjelmistossa on joukko raportteja, joissa raportoidaan projektien tilannetta eri
nakokulmilla kuten yksikon, projektin vastuuhenkilon, asiakkaan tai projektityypin
mukaan. TyOaikaraporteissa raportoidaan tydajan jakautumista laskutettaville
projekteille, sisaisille projekteille seka sosiaalituntien projekteille.

Raportit i valikko seké Projektiyhteenveto i raportin tulostusvalinnat.

Suunnittelutoimisto Oy PROJEKTIYHTEENVEDON TULOSTUSVALINNAT

3.0 Yksikon projektit: v
ASIAKKAAT Projektin vastuuhenkilon projektit v
7mﬂ Asiakkaan projekbt
S ER T Asiakkaan nimen alku: :]
Budjetti valilla (€) | | - |
CIAUY Tyotyypin mukaan
TUNNIT Vain virell olevat projektit
KULUT ' Tuotantoerittely
; LASKUTUS Kustannuserittely
Koko projektin tiedot
Vain valitun yksikontiedot
= f;;"s’tit:‘;:r“‘a"n"ed°’ Kausi [1.9.2007 | - [30.9.2007 ]

projektiyhteenvedot
- Projektierittely

- Projektit aloituspaivan
mukaan

- Tuotannon ja laskutuksen
ero

- Keskeneraiset tyot

- Tyoaika henkilgittain
- Yksikon lomat

- Asiakasulasto

= Projektitilastot
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Asiakkaan Projektiyhteenveto i raportti:

AM-insinoorit Oy PROJEKTIYHTEENVETO
Kausi 1.,1.2007 - 31.1.2007
Projektien tiedot kaikilta yksikoilta Vireilla olevat projektit
---------- Tuotanto ====sssnes Tuotanto- Liike- Projekti- Htydn Yleisk. Tilaus- Laskutus

Tunnit Henk.tyo Kulut Yhteensa tappio vaihto kate% kate % % kanta

10011 Vesihuoltosuunnitelma 1005 Espoon Tehdas Oy
101 Eerola Heikki Alkoi 14.3.2005

Vuosi 2,0 125 125 125 21 21 27
Proj.al. 105,0 5 304 118 5422 5422
Budjetti

10017 Ympiristotutkimus ja maaperidn sekd 1005 Espoon Tehdas Oy
101 Eerola Heikki Alkoi 12.12,2004

Vuosi 2,0 100 100 100 2 2 2
Proj.al. 11,5 547 547 547
Budjetti

10035 Ymparistotutkimus 1005 Espoon Tehdas Oy
101 Eerola Heikki Alkoi 5.5.2000

Vyosi 31,0 1550 1550 1550 2 2 2

Proj.al. 153,0 g 238 20000 29 238 29 235 &7 28 527
Budjetti 11 000 2000 13 000

Asiakas yhteenss

Vuosi 35.0 1775 1775 1775 3 3 3

Proj.al. 313,58 15089 20118 35 207 35 207 56 28 527

Budjetti 11 000 2 000 13 000




Projektitilastossa voidaan raportoida tehtyja toitéa eri nakokulmilla.

Suunnittelutoimisto Oy

ASTAKKAAT
TARIJOUKSET
PROJEKTIT
HAUT

TUNNIT

KULUT

LASKUTUS

RAPORTIT

Projektiyhteenvedot

Vastuuhenkildn
projektiyhteenvedot

Projektierittely

Projektit aloituspaivan
mukaan

Tuotannon ja laskutuksen
ero

Keskeneraiset tyot
Tyoaika henkiloittain
Yksikon lomat
Asiakastilasto
Projektitilastot

'

helppo.
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ASIAKASTILASTO PROJEKTEITTAIN

Ajalta

Projekbin vastuuhenkilon projektit

Vvain henkilon tyot

Asiakkaan projektit
Anna nimen alku

Vain asiakassummat

Henkilot entellazn

-
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Projektitilasto yhden asiakkaan projekteista:

Projektitilasto
Ajalta 1.1.2005-31.1.2007

Aslakas Numero Projekti Proj.padll. Henkild Tunnit Palkkiot
Espoon Tehdas Oy 10005 Vesihuoltosuunniteima Eerola Heikki (101) Eerola Heikki (101) 15 750
Kantola Jorma (103) 9 825

Hannula Kari {104) 44 2957

Yhteensa 68 4532

Espoon Tehdas Oy 10011 Vesihuoltosuunnitelma Eerola Heikki (101) Eerola Heikki {101) 94 5866
Koljonen Elisa (105) 15 750

Yhteensa 109 6 616

Espoon Tehdas Oy 10017 Ymparistotutkimus ja maaperan sek3 Eerola Heikks (101) Eerolz Haikki (101) 12 575
Espoon Tehdas Oy 10023 Vesihuoltosuunnitelma Eerola Heikki (101) Koljonen Elusa (105) 15 750
Espoon Tehdas Oy 10035 Ympanstotutkimus Eerola Helkk: (101) Eerolz Haikki (101) 186 9275
Koljonen Elusz (105) 8 375

Yhteensa 193 9 650

Asizkas yhteensa 396 22122

Kaikki yhteensd 396 22122
Eerola Heikki (101) 306 16 466

Kantola Jorma (103) 9 825

Hannula Kari (104) 44 2957

Koljonen Eliisa (105) 38 1875

Laskutus

Laskut laaditaan projektikohtaisesti. Projekti voi olla kokonaisurakka, joka laskutetaan
maksuerien perusteella tai tuntity®, joka laskutetaan tuntien seka projektin

tuntihinnaston perusteella. Paaprojektin laskuun voidaan ottaa mukaan myos kaikki sen
aliprojekteille kirjatut tunnit. Laskuja voidaan laatia eri kielilla. Lasku voidaan

tarvittaessa jakaa usealle eri osapuolelle. Laskutukseen on oikeudet vain paakayttajilla.
Laskun laadinnassa laskuttaja voi muokata laskuun tulevia tietoja kuten siirtaa tunteja
pois laskulta odottamaan seuraava laskua, korjata tuntihintaa, vaihtaa

laskutusasiakasta, muokata laskutekstia tai tydselostetta. Lasku tulostetaan siten, etta
kansilehti mahtuu aina etusivulle ja mahdolliset tarkemmat erittelyt tulostetaan liitteeseen.
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QRS G MINDS

ALKUPERAINEN Stvu 1
Espoon Tehdas Oy LASKU Nro 15013
Nikkarinkuja 5 20.2.2007
02650 Espoo
Asiakas ja tydnumero 1005 - 10035
Erapaiva 6.3.2007
Viivastvskorko 9.5%
Maksuehto 14 pv netto
Tomnittajan vhteyshenkils: Eerola Heikki
Projekti: Ymparistomtkimus
Laskutusjakso 1.1.2007 - 31.1.2007
Sopimuksen mukaan
Henkilgerittely SKOL Tunnit EURM EUR
o Eerola Heildd 05 143.00 50.00 7 150.00
« Annala Jaakko 03 19.50 50.00 975.00
Henkil6tyo yhteensa § 125,00
Kopiot 120,00
Matkakulut 210,00
Kulut yhteenss 330,00
Yhteensa 8 455.00
ALV 22% 1 860.10

Lasku yhteensi

EUR 10 315,10
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Aikaisemmin laadittuja laskuja voidaan hakea ja tuoda laskuna ruutuun klikkaamalla

laskunumero 71 linkkia.

Espoon Tehdas Oy
ASIAKKAAN AIKAISEMMAT LASKUT

Lasku nro Paivays Projekti Otsikko Laskutusjakso Erapaiva Hyvitetty Hyvittaa
Alkoi Paattyi laskulla laskun

15013 20.2.2007 10035 Ympdristotutkimus 1.1.2007 31.1.2007 6.3.2007
15011 9.5.2006 10035 Ympanstotutkimus 1.3.2006 31.5.2006 23.5.2006 15010

15010 9.5.2006 10035 Ympdaristotutkimus 1.3.2006 31.5.2006 23.5.2006 15011
15008 30.11.2005 10025 Ympanstotutkimus 1.11.2005 30.11.2005 14.12.2005
15007 4.11.2005 10035 Ympdristétutkimus 1.10.2005 31.10.2005 18.11.2005




