
 

 

TIETOTOIMISTO.FI – Työaika 

 

Ohjelmiston esittely 

 

TIETOTOIMISTO.FI - Työaika on tarkoitettu yrityksen, yrityksen osan tai organisaation 

työaikatietojen keruu- ja raportointijärjestelmäksi. 

 

Ohjelmisto on alusta pitäen suunniteltu selainkäyttöliittymälle. Tarvittaessa ohjelmistoa 

voidaan käyttää joustavasti myös eri toimipisteistä. 

 

Ohjelmassa on kaksi perustapaa, joilla asiakkaan työt voidaan tarkemmin kohdistaa. 

Käytössä voi olla työlajit, jotka ovat yhteisiä kaikille asiakkaille. Toinen vaihtoehto on, 

että käytössä on projektit, jotka avataan ja nimetään kullekin asiakkaalle erikseen. 

 

Myös tuntien syötössä on kaksi perustapaa. Työn kesto voidaan syöttää suoraan 

tunteina ja minuutteina tai työn alkamisen ja päättymisen kellonaikoina. 

Kellonaikasyötössä ohjelma automaattisesti ehdottaa seuraavan työn alkamisajaksi 

edellisen päättymisaikaa. 

 

Ohjelmisto on toteutettu joustavaksi siten, että kukin palvelun käyttäjäyritys nimeää 

omaan toimintaansa sopivalla tavalla tarvittavat perustiedot. 

 

Kun henkilöt kirjautuvat ohjelmistoon, heille avautuu näyttöön tuntien syöttöruutu, joten 

he pääsevät siitä aina nopeasti kirjaamaan työaikansa. 

 

TIETOTOIMISTO.FI - Työaika on yrityksen todellinen tietopankki. Ohjelmistoon 

sisältyvän raportoinnin kautta voidaan kertyneitä tuntisaldoja seurata eri näkökulmilla: 

 asiakkaittain 

 projekteittain tai työlajeittain 

 henkilöittäin 

 projektien luokittelujen perusteella 

 

 



 

 

Ohjelmisto on testattu erityisesti Microsoft Internet Explorer-selaimelle. Se toimii myös 

muilla selaimilla, mutta kaikille eri selaimille sitä ei ole erikseen testattu. 

 

TIETOTOIMISTO.FI – Työajan saa käyttöön rekisteröitymällä käyttäjäksi. Palvelu on 

ilmainen 30 päivää rekisteröitymispäivästä. 

 

Seuraavassa on esimerkinomaisesti esitelty ohjelmiston toimintoja. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Työajan syöttö 

 

Päiväys ja asiakkaan valinta 

Kun ohjelmistoon kirjoittaudutaan sisään tai painetaan "ALKUUN" -linkkiä valikon 

alareunassa, saadaan työajan syötön alkunäyttö ruudun yläosaan. 

 

Ohjelma ehdottaa ensimmäisellä kerralla kuluvaa päivää ja sen jälkeen viimeksi 

käytettyä päivää. Näytössä kannattaa käyttää näppäimistöä siten, että hiirtä tarvitaan 
mahdollisimman vähän. 

 

Asiakasluettelon alussa on viimeisimmät aktiiviset asiakkaat. Kun asiakas on valittu, 

painetaan OK -nappia, jolloin tämän näytön alapuolelle tulee työajan syöttönäyttö. 

 

Työajan syötön aloitusruutu 

 

 



 

 

Työajan syöttö, kun kellonaikasyöttö on käytössä 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Työajan syöttö, kun aika syötetään työn kestona 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Raportit 

Asiakkaan työt, henkilöittäin

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Asiakkaan työt, työlajeittain 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Henkilön työt asiakkaittain  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Kaikki työt asiakasyhteenvetona 

 

 

 

Työaikaraportti 

 

 

 

 



 

 

Perustietoja 

 


