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TIETOTOIMISTO.FI — Tyoaika

Ohjelmiston esittely

TIETOTOIMISTO.FI - Tybaika on tarkoitettu yrityksen, yrityksen osan tai organisaation
tyOaikatietojen keruu- ja raportointijarjestelmaksi.

Ohjelmisto on alusta pitden suunniteltu selainkayttdliittymalle. Tarvittaessa ohjelmistoa
voidaan kayttaa joustavasti myos eri toimipisteista.

Ohjelmassa on kaksi perustapaa, joilla asiakkaan tyot voidaan tarkemmin kohdistaa.
Kaytossa voi olla tydlajit, jotka ovat yhteisia kaikille asiakkaille. Toinen vaihtoehto on,

ettd kaytdssa on projektit, jotka avataan ja nimetaan kullekin asiakkaalle erikseen.

Myds tuntien sy6tdssa on kaksi perustapaa. Tyon kesto voidaan syottaa suoraan
tunteina ja minuutteina tai tyon alkamisen ja paattymisen kellonaikoina.
Kellonaikasyotossa ohjelma automaattisesti ehdottaa seuraavan tyén alkamisajaksi
edellisen paattymisaikaa.

Ohjelmisto on toteutettu joustavaksi siten, ettéa kukin palvelun kayttajayritys nimeaa
omaan toimintaansa sopivalla tavalla tarvittavat perustiedot.

Kun henkil6t kirjautuvat ohjelmistoon, heille avautuu nayttéon tuntien syéttéruutu, joten
he paasevat siita aina nopeasti kirmamaan tybaikansa.

TIETOTOIMISTO.FI - Tydaika on yrityksen todellinen tietopankki. Ohjelmistoon
sisaltyvan raportoinnin kautta voidaan kertyneita tuntisaldoja seurata eri nakokulmilla:
asiakkaittain

projekteittain tai tyolajeittain

henkil6ittain

projektien luokittelujen perusteella
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Ohjelmisto on testattu erityisesti Microsoft Internet Explorer-selaimelle. Se toimii my6s

muilla selaimilla, mutta kaikille eri selaimille sita ei ole erikseen testattu.

TIETOTOIMISTO.FI — TyOajan saa kayttoon rekisterditymalla kayttajaksi. Palvelu on
ilmainen 30 paivaa rekisteroitymispaivasta.

Seuraavassa on esimerkinomaisesti esitelty ohjelmiston toimintoja.
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Tyoajan syotto

Paivays ja asiakkaan valinta
Kun ohjelmistoon kirjoittaudutaan sisaan tai painetaan "ALKUUN" -linkki& valikon
alareunassa, saadaan tyOajan sy6ton alkunaytté ruudun ylaosaan.

Ohjelma ehdottaa ensimmaisella kerralla kuluvaa paivaa ja sen jalkeen viimeksi

kaytettya paivaa. Naytossa kannattaa kayttda nappaimistod siten, etta hiirta tarvitaan
mahdollisimman vahan.

Asiakasluettelon alussa on viimeisimmat aktiiviset asiakkaat. Kun asiakas on valittu,
painetaan OK -nappia, jolloin tAman nayton alapuolelle tulee tydajan syottonaytto.

Tyo6ajan syoton aloitusruutu

Paiva [28.8.2007 | | Tilitoimisto Oy (11) v|[ok] LOMASYOTTO OHJE

E Sybta paivamaara, jolle haluat kirjata tunteja tai jonka
1 tietoja haluat tarkastella. Valitse asiakas listalta ja paina
' OK. @

Chjelma ehdottaa ensimmaisella kerralla kuluvaa paivaa
ja sen jalkeen viimeksi kaytettya paivaa.

1 Asiakaslistan alussa on yritys itse ja ne asiakkaat, joille

' olet viimeksi syottanyt tietoja.

E Kun painat OK, saat ruudun johon voit sycttaa tycajan

1 joko kellonaikoina tai tyon kestona riippuen siita, kumpi

! syotto organisaatiossanne on kaytossa. =)

i takaisin tydajan syottaon.

Valiken lopussa clevalla "ALKUUN" -linkilla paaset aina ’
; 9
! Katso myos ylla olevan "OHIE" -linkin takana clevaa
) laajempaa kayttoohjetta.

1 "LOMASYOTTO" -linkista voit sy6ttaa pidemmille
1 poissacloille (max 90 paivaa) tydaikaan laskettavan
' poissaoloajan paivamaaravalina. @

..............................................................




Tyo6ajan syotto, kun kellonaikasy6ttd on kaytossa

Heikkinen Eero

Alkoi  Paattyi
[
11.30 14.00
11.00 11.30
8.00 11.00
Yhteensad
Livkuma

Alka

Ti 28.8.2007

Tydlaji
rskonlran hoitoa __Vt

2t 30 min Ostoreskontran hoitoa
0t 30 min Lounastauko
3t 00 mn Myyntireskontran hoitoa

5t 30 min
1t 30 min

Viikko 35/2007

<4

Ma 27.8
TI 28.8
KE 29.8
To 30.8
PE 31.8
LA 1.9

Su 2.9

7t
5t
ot
ot
ot
ot
ot

Yhteensd 13t

B

30 mun
30 min
00 min
00 min
00 min
00 min
00 min
00 min

Tilitoimisto Oy (11)

Selite (max 200 merkkid)

helppo.

luotettava.

| Tallenna |

APTI Rakennus Oy
Tilitoimisto Oy
Aminohappoteollisuus
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Tybajan syotto, kun aika syodtetddn tyon kestona

Heikkinen Eero

Tilitoimisto Oy (11)

Aika (tun.min) Tydlaji

2t 30 min
0t 30 min
3t 00 min

5t 30 min

Ti 28.8.2007

Selite (max 200 merkkia)

‘_:Mlynﬁ'reiskontran hoitoa 7Vj | _Tallenna |
OSTORESKONTRAN HOITOA APTI Rakennus Oy
LOUNASTAUKO Tilitoimisto Oy
MYYNTIRESKONTRAN HOITOA Aminohappoteollisuus
Yhteensa

Viikko 35/2007
MA 27.8 7 £ 30 min
Tr 28.8 5t 30min
KE 29.8 0t 00 min
TO 30.8 Ot 00 min
PE 31.8 0t 00min
LA 1.9 0t 00 min
Su 2.9 Ot 00 min

Yhteensa 13t

00 min
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Raportit

Asiakkaan ty6t, henkilGittain
ABC Finland Oy (19)

Ajalla 1.8.2007 - 31.8.2007
Henkildittdin aikajarjestyksessa

Paiva Alkoi Paattyi Aika Henkilo Tyolaji Selite
13.8.2007 13.00 16.00 3t 00 min Ahtiainen Panu Tositteiden kasittelya
16.8.2007 13.00 16.00 3t 00 min Ahtiginen Panu Kirjanpidon hoitoa

6t 00 min

3.8.2007 8.00 11.00 3t 00 min Heikkinen Eero Myyntireskontran hoitoa

3.8.2007 12.00 16.30 4t 30 min Heikkinen Eero Tositteiden kasittelya
15.8.2007 12.00 16.30 4t 30 min Heikkinen Eero Kirjanpidon hoitoa
20.8.2007 15.00 16.15 1t 15min Heikkinen Eero Myyntireskontran hoitoa
21.8.2007 8.00 12.00 4t 00 min Heikkinen Eero Tositteiden kasittelya
21.8.2007 13.00 16.00 3t 00 min Heikkinen Eero Tositteiden kasittelya

24.8.2007 8.00 11.00 3t 00 min Heikkinen Eero Ostoreskontran hoitoa
23t 15 min

Yhteensa 29t 15 min
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Asiakkaan ty6t, tyOlajeittain

ABC Finland Oy (19)

Ajalla 1.8.2007 - 31.8.2007
Tydlajeittain aikajarjestyksessa

Paiva Alkoi Paattyi Aika Henkilo Tydolaji Selite
13.8.2007 13.00 16.00 3t 00 min Ahtiainen Panu Tositteiden kasittelya
3.8.2007 12.00 16.20 4t 20 min Heikkinen Eero Tositteiden kasittelya
21.8.2007 8.00 12.00 4t 00 min Heikkinen Eero Tositteiden kasittelya
21.8.2007 13.00 16.00 3t 00 min Heikkinen Eero Tositteiden kasittelya
14t 30 min
16.8.2007 13.00 16.00 3t 00 min Ahtiainen Panu Kirjanpidon hoitoa
15.8.2007 12.00 16.30 4t 30 min Heikkinen Eero Kirjanpidon hoitoa
7t 30 min
3.8.2007 8.00 11.00 3t 00 min Heikkinen Eero Myyntireskontran hoitoa
20.8.2007 15.00 16.15 1t 15 min Heikkinen Eero Myyntireskontran hoitoa
4t 15 min

24.8.2007 8.00 11.00 3t 00 min Heikkinen Eero Ostoreskontran hoitoa
3t 00 min

Yhteensa 29t 15 min
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Henkilon tyot asiakkaittain

Heikkinen Eero

Ajalla 1.8.2007 - 24.8.2007
Asiakkaittain aikajarjestyksessa

Paiva Alkoi Péaattyi Aika Asiakas Tydlaji Selite
3.8.2007 8.00 11.00 3t 00 min ABC Finland Oy Myyntireskontran hoitoa
3.8.2007 12.00 16.30 4t 30 min ABC Finland Oy Tositteiden kasittelya
15.8.2007 12.00 16.30 4t 30 min ABC Finland Oy Kirjanpidon hoitoa
20.8.2007 15.00 16.15 1t 15min ABC Finland Oy Myyntireskontran hoitoa
21.8.2007 8.00 12.00 4t 00 min ABC Finland Oy Tositteiden kasittelya
21.8.2007 13.00 16.00 3t 00 min ABC Finland Oy Tositteiden kasittelya
24.8.2007 8.00 11.00 3t 00 min ABC Finland Oy Ostoreskontran hoitoa
23t 15 min

1.8.2007 8.00 11.00 3t 00 min Aminohappoteollisuus Tositteiden kasittelya
1.8.2007 12.00 16.30 4t 30 min Aminohappoteollisuus Kirjanpidon hoitoa
13.8.2007 12.00 16.20 4t 30 min Aminohappoteollisuus Ostoreskontran hoitoa
23.8.2007 13.00 15.00 2t 00 min Aminohappoteollisuus Kirjanpidon hoitoa
24.8.2007 14.00 17.00 3t 00 min Aminohappoteollisuus Kirjanpidon hoitoa
17t 00 min

22.8.2007 10.00 12.00 2t 00 min APTI Rakennus Oy Myyntireskontran hoitoa
2t 00 min
15.8,2007 8.00 11.00 3t 00 min Espoon Ostajat Oy Tositteiden kasittelys

24.8.2007 11.30 14.00 2t 30 min Espoon Ostajat Oy Ostoreskontran hoitoa
5t 30 min




Kaikki tyot asiakasyhteenvetona

Tyo6aikaraportti

Henkilo

Ahtiainen Panu

Heikkinen Eero

Yhteensd

-

Kaikki

256
256

Kaikki tyot

Ajalla 1.8.2007 - 31.8.2007

Asiakas Aika

ABC Finland Oy 29t 15 min
Aminohappoteollisuus Oy 48 t 00 min
APTI Rakennus Oy 14t 00 min
Espoon Ostajat Oy 21t 00 min
Finmontti Oy 30t 45 min
Kemin Asianajajat Ky 13t 30 min
KVR-KONSULTIT OY 9t 15 min
Oulun Huolto Oy 21t 45 min
Tilitoimisto Oy 56t 00 min
Yhteensa 243t 30 min

Tydajan kdaytté henkilsittdin

1.8.2007 - 24.8.2007

Teholliset As.tyot As.tyon Sisdiset Loma

“ H aste % HH %
117 a2 78,6 25
117 92 78,6 25
9e 9 97,4 3 38 383
98 96 97,4 3 38 383
215 188 87,2 28 38 17,4

215 188 87,2 28 38 17,4
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Sairaus Muut sos. Siirto
H % H % H+-

S
3 31 4
3 3 4
3 1,4 8
3 1,4 8

=

e

nopea.




Perustietoja

A&M Tyoaika

Yritys Oy

Heikkinen Eero

ASIAKKAAT

TyoLadr
HENKILOT
YRITYS
HENKILORYHMAT
ASIAKASRYHMAT
ARKIPYHAT
LIuKuMAT
TYOAIKARYHMAT
TUNTIEN LUKITUS

[ ALKUUN ]
[ LOPETUS ]

[ OHIE ]

=
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Henkilon tietojen yllapito OHJE

Nimi: |Ahtiainen Panu |
Kayttajatunnus (min 6 merkkid): |PANUA
Salasana (min 6 merkkia):

Henkiloryhma: Osastopaallikké v
Tyoaikaryhma: Normaali tydaika v
Liukuma lasketaan: E

Tyosuhde alkoi (pv.kk.vuos): 6.8.2007
Tyodsuhde paattyi (pv.kk.vuos): [ |

Tyosuhde pasttynyt:
Kieli: FIN ¥
Oikeudet: Oikeudet kaikkiin raportteihin v |

Oikeus yliapitas asiakastietoja: [¥]




